
 

Merkblatt zur Entschuldigungspraxis  
          

 

 

1. Schüler/in fehlt den ganzen Tag oder mehrere Tage 
 

Krankmeldung bis 8:00 Uhr unter Angabe von Name, Klasse, Grund und voraussichtlicher 
Dauer der Verhinderung  
 
- telefonisch im Sekretariat: 07821 95449-2911 oder  
- elektronisch im Sekretariat (E-Mail: info@ks-lahr.de) bzw. bei der Klassenlehrkraft/dem 

Tutor/der Tutorin per Sdui oder E-Mail (nachname@ks-lahr.de).  
 

Eine Krankmeldung muss spätestens am zweiten Tag der Verhinderung erfolgen. 
 
Bei Minderjährigen muss die Krankmeldung durch eine erziehungsberechtigte Person  
erfolgen. 
 
Im Falle einer telefonischen oder elektronischen Krankmeldung kann durch die Klassen-   
lehrkraft bzw. den Tutor/die Tutorin verlangt werden, unverzüglich eine schriftliche Ent- 
schuldigung über die Verhinderung nachzureichen. 

 

2. Schüler/in fehlt bei Klassenarbeit oder Klausur 
 
a) Regulärer Termin: zusätzliche Vorlage einer schriftlichen Entschuldigung, spätestens 

am zweiten Tag der Verhinderung. 
 

b) Angekündigter Nachschreibetermin: zusätzliche Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung, 
spätestens am zweiten Tag der Verhinderung. 

 
3. Fehlen bei vorhersehbarem Grund (z.B. Führerscheinprüfung, Teilnahme Wettbewerb) 

 
Wird nur entschuldigt, wenn vorher ein Freistellungsantrag gestellt und genehmigt wurde. 
Planbare Arzttermine sind außerhalb der Unterrichtszeit zu legen. 
 

4. Schüler/in kommt später bzw. geht früher 
 
Meldung bei nächstmöglicher Lehrkraft, damit Anwesenheit/Abwesenheit im Klassenbuch 
vermerkt werden kann. Bei Klassenarbeiten: Rück-/Abmeldung bei betroffener Lehrkraft. 

 
5. Hinweise 

 
- Formulare (Entschuldigung, Freistellung, usw.) sind im Downloadbereich auf der Home-

page hinterlegt. 
- Fehlzeiten und Entschuldigungsstatus sind für Schülerinnen und Schüler sowie deren 

Erziehungsberechtigten im elektronischen Klassenbuch (WebUntis) einsehbar. Die Er- 
ziehungsberechtigten erhalten ihre Zugangsdaten im Laufe der 1. Schulwoche über    
ihren Sohn/ihre Tochter. 

 
Bitte hier abtrennen und bis Ende der 2. Schulwoche an die Klassenlehrkraft/den Tutor zurück  

 
Wir haben das Merkblatt zur Entschuldigungspraxis und das Fehlzeitenkonzept zur Kennt-

nis genommen. 

Name des Schülers/der Schülerin (in Druckschrift): ___________________________________ 
 

Ort, Datum Unterschrift Schüler/in Unterschrift Erziehungsberechtigte(r) 
 


